

































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































	Предисловие
	М. М. Каушанский (1903—1933)
	Оглавление
	Глава первая. Книга. Ее прошлое и настоящее. Организация издательства и место технической редакции. Профиль технического редактора
	§ 1. Определение понятия «книга»
	§ 2. Контуры истории книги
	§ 3. Книга и издательства в СССР
	§ 4. Техническая редакция

	Глава вторая. Типы изданий
	§ 1. Библиографические классификации книг
	§ 2. Признаки, определяющие тип издания с издательской точки зрения
	§ 3. Внутреннее оформление различных типов изданий
	§ 4. Внешнее оформление различных типов изданий
	§ 5. Классификация книг с издательской точки зрения

	Глава третья. Бумага. Пространственные элементы книги. Стандарты форматов
	§ 1. Введение
	§ 2. Технология бумаги и бумажное производство
	§ 3. Классификация бумаги по сортам
	§ 4. Флатовый лист и его доли
	§ 5. Страница и полоса
	§ 6. Строка
	§ 7. История стандартизации бумажных форматов

	Глава четвертая. Текст книги
	§ 1. Общие предпосылки
	§ 2. Текст как выражение
	§ 3. Знак и обозначаемое
	§ 4. Контекст
	§ 5. Конструкция, структура и архитектоника книги

	Глава пятая. Принципы графической выразительности
	§ 1. Восприятие графического знака
	§ 2. Шрифтовые графические признаки
	§ 3. Внеалфавитные и внешрифтовые графические признаки
	§ 4. Замены (эквиваленты)
	§ 5. «Защиты»
	§ 6. Комбинированные «защиты»

	Глава шестая. Архитектоника книги и ее выражение в системе заголовков
	§ 1. Архитектоника и логика
	§ 2. «Этажи» и «оси»
	§ 3. Особые случаи «этажных» и «осевых» соотношений
	§ 4. Графическое выражение архитектоники
	§ 5. Степени графического выражения архитектоники
	§ 6. Выключка и отбивка заголовков

	Глава седьмая. Иллюстрирование книги и подготовка графического материала
	§ 1. Введение
	§ 2. Планировка и выбор видов иллюстрирования
	§ 3. Виды иллюстрирования и их элементы
	§ 4. Спецификация репродукционного заказа

	Глава восьмая. Титульные данные и титульные элементы книги
	§ 1. Общие определения титульных сведений и требования
	§ 2. Графика и монтаж титульных элементов книги
	§ 3. Титульный лист
	§ 4. Обложка

	Глава девятая. Авторская и редакционная обработка рукописи
	§ 1. Общие предпосылки
	§ 2. Внешний вид рукописи
	§ 3. Внутренние элементы рукописи
	§ 4. Заголовки и оглавление рукописи
	§ 5. Орфография рукописи
	§ 6. Подача графического материала
	§ 7. Редакционная работа над рукописью

	Глава десятая. Вычитка рукописи
	§ 1. Задачи вычитки рукописи
	§ 2. Организация и экономика вычитки
	§ 3. Объем и методы работы вычитчика
	§ 4. Квалификация вычитчика
	§ 5. Техника вычитки

	Глава одиннадцатая. Разметка отдельных видов текста
	§ 1. Общая классификация видов текста внутри книги
	§ 2. Элементы собственно текста
	§ 3. Выноски
	§ 4. Справочные (арматурные) элементы книги
	§ 5. Вывода и таблицы
	§ 6. Разметка текста с формулами. Математический набор
	§ 7. Библиография
	§ 8. Буквари
	§ 9. Разметка и набор стихотворных текстов
	§ 10. Разметка драматических текстов
	§ 11. Сложные тексты языковых учебников
	§ 12. Словари
	§ 13. Акцентировка текста агитпроп-литературы

	Глава двенадцатая. Путь разметки, спецификация и сдача рукописи в набор
	§ 1. Методика и техника разметки
	§ 2. Спецификация

	Глава тринадцатая. Корректура
	§ 1. Требования, предъявляемые к корректору
	§ 2. Определение корректуры
	§ 3. Корректурный оттиск
	§ 4. Техника правки корректурных оттисков
	§ 5. Объем и методы работы корректора
	§ 6. Опечатки

	Глава четырнадцатая. Гранки и верстка
	§ 1. Верстка как полиграфический процесс
	§ 2. Задачи верстки с издательской точки зрения
	§ 3. Порядок и способы работы технического редактора при подготовке издания к верстке
	§ 4. «Указания к верстке»

	Глава пятнадцатая. Листы и подписание в печать
	§ 1. Вводные замечания
	§ 2. Проверка объема и формата
	§ 3. Переход с полосы на полосу. Вгонка и выгонка строк
	§ 4. Проверка корректорской и редакционной правки
	§ 5. Проверка колонцифр и колонтитулов
	§ 6. Проверка нормы и сигнатуры
	§ 7. Проверка оглавления
	§ 8. Проверка заголовков
	§ 9. Проверка заверстки клише
	§ 10. Проверка выносок
	§ 11. Подписание к печати
	§ 12. Сверка
	§ 13. Проверка пробного экземпляра

	Предметный указатель

